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T i Ai rfl)\;rektor Powiatowego Zakladu Transportu Publicznego w Lipnie
. OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY
W POWIATOWYM ZAKLADZIE TRANSPORTU PUBLICZNEGO
W LIPNIE

Referent ds. ksiggowosci budzetowej, plac i rozliczen
(nazwa stanowiska)
1 etat

1. Wymagania niezb¢dne:

a) wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne

b) doswiadczenie zawodowe: minimum 3 lata w administracji samorzadowej lub w
instytucji finansowej,

¢) znajomos$¢ przepisOw ustawy o wynagradzaniu pracownikéw samorzadowych,
Ustawy o finansach publicznych, ustawy o podatku dochodowym od oséb
fizycznych, ustawy o systemie ubezpieczen spolecznych, ustawy budzetowe;j,
Kodeksu Pracy

2. Wymagania dodatkowe

a) znajomos¢ przepiséw o samorzadzie powiatowym,

b) znajomos¢ obstugi programu Papirus SQL

¢) predyspozycje osobowosciowe: sumiennos¢, odpowiedzialno$é, operatywnosé,
dyspozycyjnosé.

d) doswiadczenie w wykonywaniu obowiazk6w pracownika administracji,

e) umiejetno$¢ obshugi podstawowych programéw komputerowych uzywanych w
administracji

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
a) Zglaszanie pracownikow do ZUS
b) Umiejetno$é¢ obstugi programu Platnik
¢) Naliczanie wynagrodzen oraz sporzadzanie listy ptac
d) Sporzadzanie sprawozdan dotyczacych wynagradzania pracownikow
e) Sporzadzanie deklaracji ZUS oraz odprowadzanie sktadek
f) Sporzadzanie deklaracji i odprowadzanie podatku dochodowego od 0séb fizycznych
g) Sporzadzanie deklaracji PIT 11, PIT 40, PIT 4R
h) Naliczanie zasitkoéw chorobowych, macierzynskich i opiekunczych
i) Rozliczanie delegacji pracowniczych
j) Realizacja polityki ptacowej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
k) Prowadzenie rozliczen z pracownikami
1) Rozliczanie uméw zlecen i umow o dzielo
m)Kontrola pod wzgledem rachunkowym faktur i rachunkéw platnych przelewem
n) Wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu i zarobkach
0) Wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora Zakladu oraz
bezposredniego przelozonego



p) Biezace monitorowanie zmian w przepisach w obszarze placowym

4. Warunki pracy na stanowisku Referent ds. ksieggowosci budzetowej, plac i rozliczen :
Praca w siedzibie Powiatowego Zaktadu Transportu Publicznego w Lipnie przy ul.
Sierakowskiego 10 C w Lipnie. Bezpieczne warunki pracy na stanowisku. Budynek
wyposazony w podjazd umozliwiajacy poruszanie si¢ wozkiem inwalidzkim. Ciagi
komunikacyjne o szerokosci umozliwiajacej poruszanie si¢ wozkiem inwalidzkim.
Stanowisko pracy: stanowisko zwigzane z praca przy komputerze, stresem i
przemieszczaniem sie. )

S. Wskazniki zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:
W miejscu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i
spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych, byl wyzszy niz 6 %.

6. Wymagane dokumenty:
a) list motywacyjny
b) zyciorys( CV)
c) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie
d) kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie
e) kopie dokumentéw potwierdzajace staz pracy
f) o$wiadczenie kandydata, Ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za
umyslne przestepstwo
g) klauzula o przetwarzaniu danych osobowych
h) inne dodatkowe dokumenty potwierdzajgce dodatkowe kwalifikacje i umiejetnosci

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Powiatowego

Zakladu Transportu Publicznego w Linie, pocztg elektroniczng na adres:sekretariat@pztp-

lipno.pl ( w przypadku posiadanych uprawnien do podpisu elektronicznego) lub poczta na
adres: Powiatowego Zaktadu Transportu Publicznego w Lipnie, ul. Sierakowskiego 10 C, 87-
600 Lipno z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko Referent ds. ksiggowosSci
budzetowej, plac i rozliczen w Powiatowym Zakladzie Transportu Publicznego w

Lipnie”.

Whiosek nalezy zlozy¢ do dnia 24.07.2023r. Aplikacje, ktére wptyna po uptywie
wyznaczonego terminu nie beda rozpatrywane (decyduje data wptywu do Powiatowego
Zakladu Transportu Publicznego w Lipnie).

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletyn

Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Lipnie (www.bip.lipnowski.powiat.pl), na

stronie internetowej Powiatowego Zaktadu Transportu Publicznego w Lipnie (www. pztp-



lipno.pl w zakladee ogloszenia/prac) oraz na tablicy informacyjnej przy ul. Sierakowskiego
10C, 87-600 Lipno.

Lista os6b, ktore zakwalifikowaly si¢ do dalszego etapu ukaze sig w

www.bip.lipnowski.powiat.pl, www.pztp-lipno.pl oraz na tablicy informacyjnej w dniu
25.07.2023 roku.

Test kwalifikacyjny i rozmowa kwalifikacyjna odbeda si¢ w dniu 01.08.2023 roku
o godz. 9°° w siedzibie Powiatowego Zakladu Transportu Publicznego w Lipnie przy ul.
Sierakowskiego 10C, 87-600 Lipno.

Wymagane dokumenty aplikacyjne tj.: list motywacyjny, szczegolowe CV(z
uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone Klauzulg;

»Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE ( (Dz.Urz. UE L119 z 4 maja 2016r. , str.1 oraz Dz.Urz.UE
L127 z 23 maja 2018r., str.2) — RODO

Dokumenty aplikacyjne kandydatéw niewybranych, beda przechowywane przez okres
3 miesigcy w kadrach Powiatowego Zakladu Transportu Publicznego w Lipnie, a nastepnie
komisyjnie zniszczone.

W tym okresie niewybrani kandydaci moga odebra¢ swoje dokumenty aplikacyjne

sktadajac stosowne o$wiadczenie w tym zakresie.
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