Powiatowy Zaklad
Transportu Pablicznego
w Lipnie
ul. Sierakowskiego 10 C, 87-600 lipyeektor Powiatowego Zaktadu Transportu Publicznego w Lipnie

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY
W POWIATOWYM ZAKEADZIE TRANSPORTU PUBLICZNEGO
W LIPNIE

Referent ds. ksiggowych - kasjer
(nazwa stanowiska)
1 etat

1. Wymagania niezb¢dne:
a) wyksztalcenie $rednie
b) doswiadczenie zawodowe: minimum 5 lat na stanowisku kasjera oraz minimum 3
lata w administracji samorzadowej lub przedsigbiorstwie uzytecznosci publiczne;,
c) znajomos¢ przepisdw ustawy o wynagradzaniu pracownikéw samorzadowych,
Ustawy o finansach publicznych

2. Wymagania dodatkowe
a) znajomos¢ przepisOw o samorzadzie powiatowym,
b) predyspozycje osobowosciowe: sumiennos¢, odpowiedzialnos$é, operatywnos¢,
dyspozycyjnosc.
¢) doswiadczenie w wykonywaniu obowigzkéw pracownika administracji,
d) umiejetnos¢ obstugi podstawowych programéw komputerowych uzywanych w
administracji

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) organizacja i prowadzenie sprzedazy biletow w kasie dworcowej oraz dokumentacji
z tym zwigzanej,

b) przyjmowanie wptat dotyczacych wynajmu autokaréw, jak rowniez sporzadzanie
faktur dotyczgcych wynajmu autokaréw zgonie ze ztozonym zleceniem,

= ¢) rozliczanie i przyjmowanie wptat od kierowcoéw za sprzedane bilety,

d) kontrolowanie zgodnosci rzeczywistego stanu gotowki w kasie z raportem kasowym,

e) zapewnienie prawidlowosci przechowywania i rozliczania gotowki oraz wplat
codziennych do banku,

f) wykonywanie innych zadan dotyczacych obstugi kasy, .wynikajacych z
wewnetrznych uregulowan Zaktadu,

4. Warunki pracy na stanowisku Referent ds. ksiggowych- kasjer:
Praca na Dworcu autobusowym przy ul. 3-go Maja w Lipnie. Bezpieczne warunki
pracy na stanowisku. Budynek wyposazony w podjazd umozliwiajacy poruszanie si¢.
wozkiem inwalidzkim. Ciggi komunikacyjne o szerokosci umozliwiajacej poruszanie
si¢ wozkiem inwalidzkim.
Stanowisko pracy: stanowisko zwigzane z praca przy komputerze, stresem i
przemieszczaniem sie.



5. Wskazniki zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:
W miejscu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i
spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych, byt wyzszy niz 6 %.

6. Wymagane dokumenty:
a) list motywacyjny
b) zyciorys(CV)
¢) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie
d) kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie
e) kopie dokumentéw potwierdzajace staz pracy
f) os$wiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za
umyslne przestepstwo
g) klauzula o przetwarzaniu danych osobowych
h) inne dodatkowe dokumenty potwierdzajace dodatkowe kwalifikacje i umiejgtnosci

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Powiatowego

Zakladu Transportu Publicznego w Linie, poczta elektroniczng na adres:sekretariatia pzip-

lipno.pl ( w przypadku posiadanych uprawnien do podpisu elektronicznego) lub poczta na
adres: Powiatowego Zaktadu Transportu Publicznego w Lipnie, ul. Sierakowskiego 10 C, 87-
600 Lipno z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko Referent ds. ksiggowych - kasjer

w Powiatowym Zakladzie Transportu Publicznego w Lipnie”.

Whiosek nalezy ztozy¢ do dnia 20.04.2022r. Aplikacje, ktore wplyna po uplywie
wyznaczonego terminu nie beda rozpatrywane( decyduje data wplywu do Powiatowego
Zaktadu Transportu Publicznego w Lipnie).

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletyn -

stronie internetowej Powiatowego Zaktadu Transportu Publicznego w Lipnie (www. pztp-
lipno.pl w zaktadce ogtoszenia/prac)) oraz na tablicy informacyjnej prz ul. Sierakowskiego
10C, 87-600 Lipno.

Lista o0s6b, ktore zakwalifikowaly si¢ o dalszego etapu ukaze si¢ w

www.bip.lipnowski.powiat.pl, www.pztp-lipno.pl oraz na tablicy informacyjnej w dniu
21.04.2022roku.
Test kwalifikacyjny i rozmowa kwalifikacyjna odbeda si¢ w dniu 22 .04.2022 roku

o0 godz. 10% w siedzibie Powiatowego Zakladu Transportu Publicznego w Lipnie przy ul.
Sierakowskiego 10C, 87-600 Lipno.



Wymagane dokumenty aplikacyjne tj.: list motywacyjny, szczegdétowe CV(z
uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone Klauzula;

. Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE ( (Dz.Urz. UE L119 z 4 maja2016r. , str.1 oraz Dz.Urz.UE
[L127 z 23 maja 2018r., str.2) - RODO }

Dokumenty aplikacyjne kandydatow niewybranych, beda przechowywane przez okres
3 miesigcy w kadrach Powiatowego Zaktadu Transportu Publicznego w Lipnie, a nast¢pnie
Komisyjnie zniszczone.

W tym okresie niewybrani kandydaci moga odebra¢ swoje dokumenty aplikacyjne

skladajac stosowne o$§wiadczenie w tym zakresie.
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